_________________________________________________
                           ФИО проректора по направлению
от_______________________________________________
                                                    ФИО
_________________________________________________
_________________________________________________
                                                должность
_________________________________________________
_________________________________________________
                                структурное подразделение
_________________________________________________
                                Номер телефона (мобильного)

Служебная записка

Прошу командировать:
в ____________________________________________________________________________

       (наименования страны, населенного пункта, организации, предприятия, учреждения)


сроком на _____ дней с «___» 	202 __ г. по «___» _____________202 __ г. с целью




за счет средств


 (источник финансирования)
основание:

С работой в выходной день (дни) 	согласен.
                                                     (заполняется при наличии работы в выходной день (дни))
За	работу	в	выходной	день	(дни)	прошу	предоставить	другой	день	отдыха
	/ оплатить в двойном размере.

В PXTУ имени Д.И. Менделеева помимо должности по которой планируется убытие в
Командировку работаю на следующих должностях:
	№
	Структурное подразделение
	Должность

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	



Заявления на отпуск или иные документы, предоставляющие мне право отсутствовать на рабочем месте по данным должностям, прилагаю к настоящему заявлению.







	Вид обязательства
	Сумма

	
	Рассчитанная
	Согласованная

	Суточные
	
	

	Проезд*
	
	

	Проживание*
	
	

	Прочие расходы
	
	


Расчет обязательств на командировку:


* обязательны для заполнения работником в расчете обязательств па командировку 
Дата: «	» 	202 __ г.
Подпись: ______________________ 


Согласовано:

Руководитель
структурного подразделения 
[bookmark: _GoBack]Директор департамента бюджетирования и стратегического планирования 

Курирующий проректор 
Начальник отдела кадров
Департамент бухгалтерского учета
