
	Ректору РХТУ им. Д.И. Менделеева

	С.Н. Филатову


	от
	

	(Фамилия)

	[bookmark: _GoBack]

	(Имя, Отчество)

	

	(дата рождения)

	

	(СНИЛС)

	

	(место регистрации

	

	и(или) проживания)

	

	(контактный телефон)

	

	(адрес электронной почты)



ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу принять меня на работу по
	

	(основному месту работы/совместительству)

	в
	

	(указывается полное наименование структурного подразделения)

	на должность 
	

	(указывается полное наименование должности)

	на 
	
	с 
	
	

	
	(размер ставки (доля ставки)
	
	(дата начала работы)
	

	с заключением
	
	трудового договора

	
	(бессрочного/срочного)
	

	до (на период)
	

	
	(указывается конечная дата или «на период временного отсутствия основного сотрудника (Фамилия И.О.)» в случае заключения срочного трудового договора)

	Прошу установить мне режим работы (заполняется при приеме на неполный рабочий день или на долю ставки):

	Понедельник с ___:___ до ___:___; вторник с ___:___ до ___:___; среда с ___:___ до ___:___;

	четверг с ___:___ до ___:___; пятница с ___:___ до ___:___; 

	суббота (по определенным должностям) с ___:___ до ___:___.

	Перерыв для отдыха и питания (45 минут): с ___:___ до ___:___.



	
	
	
	
	

	(дата заявления)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)



оборотная сторона

СОГЛАСОВАНО:
(документ согласовывается строго по порядку снизу вверх)

	
	Комментарий
(при необходимости)
	
	
	
	

	Курирующий проректор*
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Центр нормирования
труда и заработной платы
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Отдел кадров
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Служба охраны труда
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Второй отдел
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Декан факультета/
Директор департамента
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Руководитель
структурного подразделения
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)



* согласовывается при наличии в организационно-штатной структуре Университета;
** согласование необходимо получить мужчинам и военнообязанным женщинам.


