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	И.о. ректора РХТУ им Д.И. Менделеева Е.В. Румянцеву


	
	
	№
	
	
	
	

	
	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	
	
	

	
о смене материально ответственного лица

	
	


[bookmark: _GoBack]Уважаемый Евгений Владимирович!

1. Прошу снять материальную ответственность с ______________________
	
____________________________________________________________________
(подразделение, должность)

_________________________________________________________________________________________________
(Ф И О)
в связи с ______________________________________________________________
(перевод, увольнение и. т.д.)
 с «___» _____________ 202__ г.
2. Назначить материально ответственным лицом _______________________
______________________________________________________________________
(подразделение, должность)

___________________________________________________________________________________________________
(Ф И О)
 с «___» _____________ 202__ г.


Руководитель 
структурного подразделения

_______________________________________      ___________________    __________________
       (наименование должности)                                      (подпись)                         (И.О. Фамилия)


«____» __________________ 202 ____ г.	
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