	Ректору РХТУ им. Д.И. Менделеева

	С.Н. Филатову


	от
	

	(Фамилия)

	

	(Имя, Отчество)

	[bookmark: _GoBack]

	(занимаемая должность)

	

	(наименование структурного подразделения)




ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу Вас перевести меня 
	
	на должность

	
	(указывается дата перевода)
	

	
	в
	

	(указывается наименование должности)
	
	(указывается полное наименование

	
	.
	

	структурного подразделения)
	
	



	Размер (долю) занимаемой ставки прошу

	
	- не изменять;

	
	

	
	- изменить на
	
	.

	
	
	(указывается новый размер (доля) ставки
	




	
	
	
	
	

	(дата заявления)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)










Отметка о поступлении заявления в Отдел кадров:

	
	
	
	
	

	(дата поступления)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)





оборотная сторона

СОГЛАСОВАНО:
(документ согласовывается строго по порядку снизу вверх)

	
	Комментарий
(при необходимости)
	
	
	
	

	Курирующий проректор*
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Центр нормирования
труда и заработной платы
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Отдел кадров
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Служба охраны труда
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Второй отдел
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Декан факультета/
Директор департамента
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Руководитель структурного подразделения, в которое переводится работник
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Руководитель структурного подразделения, из которого переводится работник
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)



* согласовывается при наличии в организационно-штатной структуре Университета;
** согласование необходимо получить мужчинам и военнообязанным женщинам.



