	Ректору РХТУ им. Д.И. Менделеева

	С.Н. Филатову


	от
	

	(Фамилия)

	

	(Имя, Отчество)

	

	(занимаемая должность)

	

	[bookmark: _GoBack](наименование структурного подразделения)




ЗАЯВЛЕНИЕ

	В  соответствии  с  частью  2  статьи  122   Трудового   кодекса   Российской  Федерации
прошу   Вас   предоставить   мне   ежегодный   оплачиваемый    отпуск   продолжительностью

	продолжительностью 
	
	календарных дней (дня) с
	
	.

	
	(указывается кол-во дней)
	
	(указывается дата начала отпуска)
	




	
	
	
	
	

	(дата заявления)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)



















Отметка о поступлении заявления в Отдел кадров:

	
	
	
	
	

	(дата поступления)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)





оборотная сторона


СОГЛАСОВАНО:
(документ согласовывается строго по порядку снизу вверх)

	
	Комментарий
(при необходимости)
	
	
	
	

	Проректор 
по экономике и финансам 
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Курирующий проректор*
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Центр нормирования
труда и заработной платы
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Отдел кадров
	Кол-во неиспользованных дней отпуска на ___________ составляет _______________.
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Декан факультета/
Директор департамента
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Руководитель
структурного подразделения
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)



* согласовывается при наличии в организационно-штатной структуре Университета.


