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[bookmark: _GoBack]МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Российский химико-технологический университет имени Д.И. Менделеева» (РХТУ им. Д.И. Менделеева)


	УТВЕРЖДАЮ

	

	(указывается наименование должности)

	

	
	
	

	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	«____»_________________20____ г.

	




	ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

	

	(указывается полное наименование должности с указанием структурного подразделения)



1. Общие положения

	1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность ________________________________

	(указывается полное наименование должности с указанием структурного подразделения)

	(далее – __________________).

	(указывается сокращенное наименование должности)

	1.2. ____________ назначается и освобождается от должности приказом РХТУ им. Д.И. Менделеева в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

	1.3. ____________ подчиняется непосредственно _________________.

	(указывается должность непосредственного руководителя работника)

	1.4. На должность ____________ назначается лицо, имеющее _________________________________________________________________

	(указываются квалификационные требования, которые предъявляются к данной должности, в соответствии с Квалификационным справочником)

	1.5. В своей деятельности ____________ руководствуется следующими нормативными правовыми и локально нормативными актами РХТУ им. Д.И. Менделеева:

	- 

	- 

	- 

	1.6. ____________ должен знать[footnoteRef:1]: [1:  Указываются навыки и умения, которыми должен обладать работник.] 


	- 

	- 

	- 

	1.7. Требования, предъявляемые к личностным качествам:

	- 

	- 

	- 

	1.8. Должность ____________ относится к категории:______________.

	1.9. В период отсутствия ____________ (отпуска, временной нетрудоспособности, пр.) его обязанности исполняет иное лицо, назначенное в установленном порядке приказом РХТУ им. Д.И. Менделеева. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.



2. Должностные обязанности

_____________обязан:
2.1. 
2.2. 
2.3. 
2.4.
2.5.

3. Права

_____________ имеет следующие права:
3.1.
3.2.
3.3.

4. Ответственность

_____________ несет ответственность за:
4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
5. Порядок пересмотра должностной инструкции

5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


Настоящую должностную инструкцию подготовил:

	
	
	
	
	

	(указывается наименование должности руководителя соответствующего структурного подразделения, в котором работник занимает должность)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)




СОГЛАСОВАНО:

Отдел кадров

	
	
	
	
	

	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
	
	(дата согласования)




Правовая служба

	
	
	
	
	

	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
	
	(дата согласования)



С настоящей должностной инструкцией ознакомлен(а)

	
	
	
	
	

	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
	
	(дата согласования)



	
	
	
	
	

	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
	
	(дата согласования)



	
	
	
	
	

	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
	
	(дата согласования)



	
	
	
	
	

	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
	
	(дата согласования)





