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	№
	
	
	
	

	
	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	
	
	

	О смене материально ответственного лица
	
	



Уважаемый Сергей Николаевич!

	В связи с 
	

	
	(указать причину)



1. Прошу снять «___» _________ 20___ г. материальную ответственность с работника:
	

	[bookmark: _Hlk236217452](Фамилия Имя Отчество работника) 

	

	(полное наименование структурного подразделения)

	

	(занимаемая должность)


2. Назначить материально ответственным лицом «___» ________ 20___ г.:
	

	(Фамилия Имя Отчество работника) 

	

	(полное наименование структурного подразделения)

	

	(занимаемая должность)



	
	
	
	
	

	(Должность руководителя-подписанта служебной записки)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)



С назначением материально ответственным лицом согласен(на):
	
	
	
	
	

	(Дата)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
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