	Ректору РХТУ им. Д.И. Менделеева

	С.Н. Филатову


	от
	

	(Фамилия)

	

	(Имя, Отчество)

	

	(занимаемая должность)

	

	(наименование структурного подразделения)




[bookmark: _GoBack]ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу  Вас  перенести   мой   ежегодный   оплачиваемый   отпуск,   предусмотренный 

	Графиком отпусков на 
	
	год, в связи с 
	

	
	(указывает год)
	
	(указывается обоснованная причина ходатайства 

	

	о переносе ежегодного оплачиваемого отпуска на иной период)



	Запланировано 
в Графике отпусков*
	Планируемые 
даты отпуска*

	Дата начала
	Кол-во дней
	Дата начала
	Кол-во дней

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* суммы граф «Кол-во дней» правой и левой части таблицы должны быть равны

	
	
	
	
	

	(дата заявления)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)








Отметка о поступлении заявления в Отдел кадров:

	
	
	
	
	

	(дата поступления)
	
	(личная подпись)
	
	(И.О. Фамилия)





оборотная сторона


СОГЛАСОВАНО:
(документ согласовывается строго по порядку снизу вверх)

	
	Комментарий
(при необходимости)
	
	
	
	

	Проректор 
по экономике и финансам 
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Курирующий проректор*
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Центр нормирования
труда и заработной платы
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Отдел кадров
	Использован ли отпуск 14 к.д. в периоде __________ (да/нет).
Иная инф-ция:______________ 
___________________________
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Декан факультета/
Директор департамента
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)

	Руководитель
структурного подразделения
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись, дата согласования)
	
	(И.О. Фамилия)



* согласовывается при наличии в организационно-штатной структуре Университета.


