[Ipunoxenue Kk mpukasy

MHUHHUCTEPCTBO HAYKU U BBICILIEI'O OBPABOBAHU S
POCCHICKOU ®EJIEPALIUU
DefepaiibHOE roCyIapCTBEHHOE GIOUKETHOE 00pa30BaTENBHOE YUPEKACHHE BBICIIETO
00pasoBaHus «PoccHICKIi XUMUKO-TEXHOIOTMYE CKH YHUBEPCUTET
nmenn J[.U. Menneneesa» (PXTY um. JI.U. Menneneena)

YTBEPXJIEHO

IIPUKA30M peKTopa

PXTY um. JI.1. Menneneesa
oY LY Uiy Ned O]

IMonoxenune 00 O0weM oTae.te
¢eaepaJbHOro rocyiapcTBEHHOro 0I0IKeTHOIO 00pa30BaTeJIbHOTO YUPeKIeHUS
BhICLIEro o0pa3oBaHust «PoccHiicKHII XUMHKO-TeXHOJIOTHYeCKHUIA YHHBEPCHTET
umenu .. MenaeseeBa»

1. O6mue nos10KeHUS

1.1.  Hacrosmmee Ilonoxkenne 06  O6meM  ormeie (penepanapHOro
TOCYIapCTBEHHOTO  OKOUKETHOrO  00pa30BaTENbHOrO  yYPEKAEHHS  BBICIIErO
obpasoBanust  «Poccuiickuif  XHMHKO-TEXHOJIOTMYECKMH  YHHBEPCHTET  HMEHH
H.H. Menzeneesa» (nanee — IlonoxeHue) onpenenser npaBoBoit cTaryc, QYHKIUHU U
nojHomounss  OOmiero  otaena  QenepansbHOr0  roCyAapCTBEHHOTO — OOIKETHOIO
00pa3oBaTelbHOTO  YUPEXKACHHUS BBICUIETO 00pa3oBaHUA «POCCHIUCKUN  XHMHKO-
TEXHOJIOTHYECKUM yHUBepcuTeT uMenn J[.1. Menneneepay.

1.2. Tlonoxenue paspaboraHo PXTY um. JI.U. MeHzeneeBa B COOTBETCTBUH C
Yeraom PXTY um. .M. Menaeneesa (manee — YcTaB) Ha OCHOBE JIEACTBYIOILIETO
3aKoHONaTe/IbCcTBA Poccuiickoilt ®enepalti, a TakKe MOA3AKOHHBIX HOPMATHBHBIX
paBoBBIX akToOB Poccuiickoii denepanum.

1.3. IMonoxenne neiictByer B PXTY wum. JI.M. Menzaeneesa; aeiicTsue
Iostoxenust pacnpocTpanseTcss HCKIIOIUTEBHO Ha paGOTHUKOB YHUBEPCHTETA.

1.4. B Ilonoxenun HCHOMB3YIOTCA CIICAYIONIME TEPMUHBI, ONPEACICHUS U

COKpalIEHUS:
- PCKTOp YHHUBEPCHTETA — JODKHOCTHOE JIMIIO, 3aHUMAIOIEE JTOKHOCTD
pyxosoautensa PXTY um. JI.W. Menneneena;
- PDYKOBOJACTBO  YHUBEpCHTETAa —  JOUKHOCTHble Jiuna PXTY  um.

AM.  Menzaeneesa, 3aMemalomue  JOKHOCTH  HPOPEKTOPOB,  3aMECTHTEJs
PYKOBOJMTE/I YHUBEPCHTETa, JMPEKTOPOB JENAapTaAMEHTOB, [IABHOIO OGyXranarepa,
COBETHHMKOB PEKTOPA U OMOIIHUKOB PEKTOPA;
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- JAODKHOCTHOC JIMLO VYHUBEPCUTETA — HHOII pabOTHUK YHUBEPCHUTETa, He
SABJIAIOUMICA PEKTOPOM U HE OTHOCSILMHCH K PYKOBOJICTBY YHuBepcureTa;

- CTPYKTYpHOC MOIpasielcHue YHHUBEpCUTETa — ydeGHas, HaydHas, y4eOHO-
HayqHas ynpaBi€HYECKasl, WHas CTPYKTYpHas €IMHHULA, MOMMEHOBAHHAS B CTPYKType
YHuBepcurera;

- JIOKaJIbHbIC HOpMATHBHbIE akTel YHUBepcuteTa (JIHA) — npaBoBoit JOKyMeHT
YHuBepcuTeTa (aKT), OCHOBAaHHBI Ha HOpMax 3akoHoJaTelbCTBa Poccuiickoii
Denepalmy, NPUHATBHIA UM YTBEpPKIACHHBIH B YCTaHOBJIIEHHOM YCTaBOM TMOpSKE
YIOTHOMOYECHHBIM ~ OpPraHOM  yNpaBJlCHHS  YHHMBEPCHTETA, U  PEryIupYyIOLIHii
BHYTpHOpranu3saunonHble oTHOIeHUs B PXTY um. JI.H. MeHnneneena;

- OpraHM3alHOHHO-PACHOPAINTENBHBIC JOKYMEHTHl YHuBepcutera (OPJ]) —
lipukasel ¥ pacnopspkeHust PXTY um. JI.U. Menaeneepa;

- [IO/TYUHCHUC — BBINIOJIHCHUE paOOTHUKOM YHUBEPCUTETA B MOJHOM 00bEME U B
YCTaHOBJICHHBI CPOK MPAaBOMEPHBIX MPHUKA30B, PACIIOPSIKEHUI U NOpy4YEHUIl peKTopa,
PYKOBOJICTBA YHHBEPCUTETA, a TaKKE MCIONHEHHE PAGOTHHKOM TpeboBanuii JIHA
YHuBepcurera. _

1.5, O6mwmit otmen  @denepanpHOro FOCYJapCTBEHHOIO0  OFOJ[KETHOTO
00pa3oBaTEIbHOIO  YUPEXKICHUS BBICIIErO o0pazoBaHusi «Poccuiickuii  XUMHKO-
TCXHOJIOTMYECKU yHHBepcuTeT umenu JI.M. MeHneneesay sBisercs CTPYKTYPHBIM
[oipasic/icHueM Y HUBEPCUTETA.

B Vuusepcurere  (BHyTpeHmHux — goKymeHTax YHUBEpCUTETa)  MOXKET
HCIOJIB30BATECA  COKpALICHHOE  HauMeHoBanue OO6wiero otaena  (eaepanbHOro
FOCYapCTBEHHOTO  OIOUKETHOrO — 00pa3soBATEIBLHOTO  YUPEXKIEHHS  BBICIIETO
oOpaszoBanusi  «Poccuifckuif  XUMHKO-TEXHOIOrMUECKHUiT YHUBEPCUTET  HMEHH
.M. Menneneesa» — «O01uit oTae».

Crpyktypa O6miero otaena ¢eaepanbHOro FOCYTapCTBEHHOI0 OIOIKETHOrO
00pa30BaTeIbHOIO  YYPEXKJAEHUS BBICIIErO oOpaszoBaHus «Poccuiickuil  XUMHKO-
TEXHONOrn4IeCKuit yHuBepcuteT umenn .M. Mengeneepa» (nanee 1mo IToN0KESHUIO —
OO1uit 0TAEN) U €ro MTATHOE PACTIMCAHNE YTBEPIKAAETCS PEKTOpPOM YHHMBEpPCHUTETA C
Y4€TOM BBINOJIHACMBIX OOLIMM OTAETOM (hyHKIHIA.

1.6. O6umit otmen B cBoeil AEATEIBHOCTH PYKOBOJICTBYETCS HOPMATHBHBIMU
NpaBoOBeIMM ~ akTamu  Poccumiickoit  ®enepaunn, YcraBom VYuusepcurera, JIHA
Yuusepcurera (ITojoxkeHusmu, (BKJIIOYAs HACTOSIICE [Tonoxenue), IIpaBunamuy,
lopsinkamu, Permamentamu, WucTpykuueii 1o AENONpOu3BOACTBY U np.), OPJ]
YHuBepcuteTa (IpUKa3aMH U PACTIOPSIKEHUAMH), a TAKIKE MOPY4YEHUSMU PYKOBOICTBA
YHuBepcurera.

1.7. TlpaBo noctynma Kk DOKymMeHTaM YHUBEPCHTETa, HAXOAAIIAMCS B OObwmem
OTACJIC, KPOME €ro pabOTHUKOB MMEIOT PEKTOp YHHBEpCHTETa, HETIOCPEICTBEHHBII
PYKOBOJMTEIL M UHBIC JIMIIA N0 IIOPYYCHUSIM PEKTOpa YHHUBEPCHUTETA, NEHCTRYIOLIHE
Ha ocHoBe JIHA u (unu) OPJI.



2. OcHOBHBIE 32024H

2.1. OCHOBHBIMHU HANPABJICHUAMHU AATENLHOCTH OBIIETO OTIENA SBISIOTCS:

- obecreyeHne eIMHOro JOKyMEHTO060pOTa YHuBepcurera;

- CBOCBpEMEHHAA 00pabOTKa NOCTYNAOWIE U OTIPABISEMOI KOPPECIIOH IEHIIHHN;

- KOHTPOIb 33 HCMOJHEHUEM JIOJDKHOCTHBIMU JIMIAMH YHHBEPCUTETA CPOKOB
UCIIOJTHEHUSA JJOKYMEHTOB;

- YCTAHOBJICHHE OTTUCKA repOOBOM M MHBIX N€YaTell U LITAMIIOB Ha JOKYMEHTHI,
NOJNNCAHHBIE NODKHOCTHBIMU JULAMU Y HHBEPCHUTETA;

- pas3paboTka JIOKyMEHTOB, OOECIIECUHBAIONIMX €IUHBIIT NOpANOK paboThl ¢
JIOKYMEHTaM# B Y HUBEPCHUTETE;

- KOHTpOJb 32 HCMOJHEHHEM JODKHOCTHBIMU JHLUAMH YHHBEpCHTETA U
CTPYKTYPHBIMU  NOAPA3NCICHUAMHE  YHHUBEpCUTETa  TpeGOBaHMH  JOKYMEHTOB,
00ECIeYNBAIOLINX €AMHbIIN MTOPAIOK paGOTHI C JIOKyMEHTaMH B Y HUBEPCHUTETE.

3. ®ynkuuu O6mero oraena

3.1. Ilpuém, yuér, peructpaums nocrynarmieii KOPPECIIOHAEHITU Y.

3.2. OrmpaBka KOpPECIOHAEHLUN (IHCEM, Oanzeposieit) mo Poccuiickoii
Oenepanun u 3a pybex B pamkax gorosopa ¢ AO «ITouta Poccuny Ha KOMILIEKCHOE
00cITy>)KMBaHHUE.

3.3. Ornpaska TenerpamMm, TenedoHOrpaMM, DJICKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB I10
MIOPYYEHHUIO PYKOBOJCTBA Y HUBEPCUTETA.

3.4. Ilpuém, xpaHeHHe, pacchlika, OUCK ¥ BbI1aya MH(OPMALIIH 110 JJOKYMEHTaM
YHuBepcuteta (mucbMaM (BXOASIIMM/HCXOAIINM), JTOKAILHIM HOPMAaTHBHBIM aKTaMm,
OpraHU3alOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIM JJOKYMEHTAM).

3.5. Tlpuéwm, yuér, perucTpauus BXOJsIIEH (Mcxopsien) KOoppecroH1eHIINU
(IOKYMEHTOB)  JUIi  CIy)KEGHOTO  MONB30BAHHUS; KONUPOBAaHUWE W  BbIjaya
KOPpCCTIOHACHIIMI  JUI  CIIY)KEOHOTO  MO/Ib30BAHUS  PEKTOpY, pYKOBOACTBY U
AO/DKHOCTHBIM JIMLIaM B COOTBETCTBUM ¢ MHCTpyKuMel o mopsijike OOpalleHHs co
CIy)KeOHOW — MH(OpMalmeil  OrpaHM4eHHOro pacnipoctpaneHus B PXTY wum.
JI.U. Menneneena.

3.6. Peructpaumsa, oprauuzaums XpaHeHHs u pacceuiKa  aJ[peCoOBaHHOMN
Koppecrionienunn  (JIHA, mpuka3os, pacrmopsskeHuid, HH(GOPMALHMK) JOJKHOCTHBIM
JMuaM, CTpYKTYPHBIM MOpa3/IeJICHUSIM U CTYCHTaM Y HUBEPCUTETA.

3.7. Tlpuém obpaieHnii K pekTopy YHHBEpPCHUTETA: J10BEACHUE oOpaweHuii 10
PYKOBOACTBA  YHHUBEPCHTETA U 3aMHTEPECOBAHHBIX  JIOJDKHOCTHBIX JIMLL
HH(pOPMUPOBaAHHE 3aABUTENIE O pe3yabTaTax paccMOTpeHus 0OpaleHHIA.

3.8. KoHTposib CPOKOB HCIIOJHEHUS JIOKYMEHTOB C KOHTPOJIEHBIMH CPOKaMU
UCIIOJIHEHMUSI.

3.9. Coobmenne pyKkoBOACTBY YHMBepcuTeTa (GakToB  HeWcHoMHEHUS
AO/DKHOCTHBIMU JIMIIAMH  CPOKOB TMOATOTOBKM OTBETOB Ha JOKYMEHTHI (HCIIOJIHEHHUS
JOKYMEHTOB), UMEIOLIUX KOHTPOJILHBIE CPOKH.
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3.10. Tlpuém Ha XpaHeHue, XpaHeHHE M BbAAYA JOJHKHOCTHBIM JMuam
YHUBEpCHTETa KON YCTaBa, OPUrMHANOB PErUCTPALIMOHHBIX JIOKYMEHTOB, JINIIEH3UIA,
JIHA u OPJI YHuBepcuteTa.

3.11. OcyuecTBieHre KOHTPONS 33 HCIOJHEHUEM JOMKHOCTHBIMU JMUaMHu
AOKYMEHTOB MoHHTOpuHIra B cucteme «BLICLL.pd», CBUAC, u apyrux cucremax
B3aUMOJCHCTBUS ~ YHHBEPCUTETA C  OpraHamMM  TOCYJAapCTBEHHON  BIACTH (B
cootBeTcTBUM ¢ OPJT).

3.12. Koutpomb u 0GHOBieHMe uHbOpMaLUu 06 YHuBepcurere B
FOCYIApCTBCHHBIX CHCTEMaX B3aUMOJCHCTBHS YHuBepcHTeTa ¢ Muno6pHayku Poccuu
1 IpyTUMH OpraHaMy rocyJJapcTBEHHOMN BIIACTH.

3.13. OcymiecTnenue npuéma 31eKTPOHHON MOYTH Ha KOPIIOPATUBHBINA ajpec
YHuBepcurera.

3.14. 3asepenme repGoBoii mewareio YHHBepcuTeTa (MHBIMH ~ TI€YATAMN)
AOKYMCHTOB, B cootBeTcTBMM ¢ JIHA wim OPJl, ompezgensomum  mopsaox
MCIIOJIB30BAHUS TepOOBOI leyaT YHUBepcHTeTa (MHBIX [evareil); YCTaHOBJIEHUE
LITAMIIOB.

3.15. 3aBepeHue Komuii JOKYMEHTOB YHUBEPCUTETA, KOMHUH JOKYMEHTOB
paboOTHUKOB M oOyuaroluxcs YHuBepcutera (He TPeOYIOIUX HOTAPUAIILHOTO
YAOCTOBEPEHUS ).

3.16.  TloarotoBka Kommii  JOKYMEHTOB YHUBEpCUTETA,  TPEOYIOIINX
HOTapHaJIbHOrO yJOCTOBEPECHHUS.

3.17. Odopmienre TOKyMEHTALNK ISl M3rOTOBJICHUS repOOBOM nevyatu (MHBIX
ne4aTell M IITaMIIOB) YHUBEPCUTETA; YHUUTOKEHUE BBIIIEAMNX M3 HCIIONB30BAHUS
repboBoOH nevaTu (MHBIX Ieyareil ¥ ITaMIIoB).

3.18.  OcyuwecTBienne yyeta U KOHTPOJIS — HCHONB30OBAHUA  GJIAHKOB
YHuBEpCUTETa, yHacTHe B pa3paboTKe MAKETOB GIaHKOB YHuBepcurera.

3.19. OcymecTBieHHe METOMYECKOTO PYKOBOJICTBA TI0 pabote ¢ HOKyMEHTaMu
BCEX BUJOB  JIOJDKHOCTHBIMM ~ JIMUAMH M CTPYKTYPHBIMHM  HOAPA3ACICHUAMU
YHuBepcuTeTa Ha OCHOBE JeiicTByromIel MHCTpyKImu Mo JCJIONIPOU3BO/ICTBY.

3.20. Opranusanus o0y4eHUs paGOTHHKOB CTPYKTYPHBIX MOJpa3Je/JeHUI 110
BOIIpOCaM JIEJIOIPOU3BOJICTBA CTPYKTYPHBIX MOAPa3IeICHHUIL.

3.21. KoHTpomb 3a MOATOTOBKOH MOKHOCTHBIMH JHIAMH W CTPYKTYpPHBIMU
ONpa3CICHUAMI  IOKYMEHTOB B CTPOTOM ~ COOTBETCTBHH C  JIEHCTBYIOLIMMU
FOCYAapCTBEHHBIMU CTanaapTamu Poccuiickoit @eneparmu u JIHA Yaupepcutera.

3.22. TIpoBEpKH COCTOSIHUS JETONPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MOApa3ACICHUIX
1o cobmonenunto TpedoBaHuit UHCTpyKImu 1o JIEJI0NPOU3BO/CTBY.

3.23. BHeceHue cBemeHmii o BXOAALUIEH KOPPECMOHJICHUMU B  CHUCTEMY
3JICKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa.

3.24. BexmeHue KkypHanra  yduera  omucei JIOKYMEHTOB  BXOJSIIEN
KOPPECTIORICHIMY;  MPE/ICTABICHHE CBEACHHH O BXOAAIMX JOKYMEHTaX peKTOpY
VYHuBepcurera.

3.25. OcyuuecTtienue CHPaBOYHO-UH(POPMALIMOHHOTO 00CTy>KUBaHHUS
YHuBepcuTeTa (BHYTPEHHEE U TOPOJICKOE).

3.26. IloarotoBka HH(pOpMALUU ISl W3JAHUS (nmepensnanus) TeaePpOHHOTO
CIIpaBOYHMKA YHUBEPCUTETA.

3.27. Co3nanne CBOIHON HOMEHKIIATYPHI J1€1 YHuBepcurera.
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3.28. IlonroroBka JOKYMEHTOB (B COOTBETCTBHHU C HOMEHKJIaTypoil aes1 OO0wiero
OTACNA) IJIs C/la4d B apXMB  YHHBEPCHTETa, BKIIOYAs —[IEPEILIET MPUKA30B,
pacnopsKeHUH, TOIOBBIX OTYETOB YHUBEPCUTETA.

3.29. Benenne 6a3bl MPUKa30B M0 ACATEILHOCTH Yuupepcutera (B COOTBETCTBUU
¢ OPJD).

3.30. Benenue 10KyMEHTOB yueTa NpoBepoK YHuBepcurera.

3.31. Peructpauus 10BepeHHOCTEN Ha MPECTABICHHE MHTEPECOB YHUBEPCUTETA.

3.32. TloaroToBKa JOKYMEHTOB [/ OCYILECTBJICHUS 3aKynoK Uit o0ecredeHus
ACATEILHOCTH OTACINA, MOArOTOBKA CBEACHHH Mt GOpMUPOBaHKS MiaHa (HUHAHCOBO-
X03AHCTBEHHON-IEATENBLHOCTH, COCTABIEHHE (PHHAHCOBBIX OTYETOB IO MCIIONB30BAHMIO
JICHE)KHBIX CPENICTB JUIsl OCYLIECTBICHUS AeATeIbHOCTH OOIIero oTaea.

3.33. BHecenue u3MeHeHH it B OpraHu3alnoHHyO CTPYKTYpY YHUBEpCHUTETA.

3.34. PaGoTa 110 COBEPIIEHCTBOBAHHIO IEATENBHOCTH (BKIIOYAS NPEIOKEHUS 110
CO3/aHMIO, M3MEHCHUIO OPTaHM3alMOHHBIX OCHOB JOKYMEHTO060pOTa, 00pa3sLoB

JIOKYMEHTOB U MPOY.).

[Tosoxxenne paspadorain:
Hauansauk OO1ero otaena (Sl A.l. HecrepoBa
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